公共机构基本信息
表    号：国管节能基1表
制定机关：国家机关事务管理局
                                            批准机关：国家统计局
                                              批准文号：国统制[2017]79号
（单位盖章）：                           20  年  月           有效期至：2019年7月
	001 单位详细名称：填写本单位经有关部门批准正式使用的单位全称

	002 组织机构代码： □□□□□□□□—□
统一社会信用代码：□□□□□□□□□□□□□□□□□□1.填写组织机构代码和统一社会信用代码仅需填写其中一项。已经领取了统一社会信用代码的法人单位和产业活动单位必须填写统一社会信用代码。在填写时，要按照《营业执照》（证书）上的统一社会信用代码填写。未领取统一社会信用代码的，填写组织机构代码。2.临时代码使用规定尚未领到法定代码或不属于法定代码赋码范围的单位，一律由各级统计部门从临时码段中赋予代码。


	003 机构类型：□□□  填写公共机构分类代码。其中，国家机关和团体组织填写2位代码，第1个□不予填写；事业单位填写3位代码。具体分类代码如下：

01国家机关，02事业单位（其中：021教育事业、022科技事业、023文化事业、024卫生事业、025体育事业、026其他），03团体组织。



	004 行业代码：□□□□根据本单位填写的主要业务活动(或主要产品名称)，对照《国民经济行业分类》(GB/T 4754-2011)填写行业小类代码。详见公共机构节能网（http://ecpi.ggj.gov.cn）的“公共机构能源资源消费统计资料”栏目。



	005单位地址：          省(自治区、直辖市)         地（区、市、州）         县

	            (市、区、旗)         乡（ 镇）          街（村）            门牌号       

	007 单位所在地区划代码：按照单位所在地区的行政区划最新代码进行填写。详见公共机构节能网（http://ecpi.ggj.gov.cn）的“公共机构能源资源消费统计资料”栏目。


	008 联系电话：填写本单位负责节能工作的处（科、室）的联系电话。

	010 其他：填写租用、合用办公建筑等其他需要说明的情况。其中合署办公的单位写明办公区管理单位的名称。

	单位负责人：        统计负责人：        填表人：          填报日期：20  年  月  日                    


说明：1.组织机构代码和统一社会信用代码仅需填写其中一项。已经领取了统一社会信用代码的法人单位和产业活动单位必须填写统一社会信用代码。在填写时，要按照《营业执照》（证书）上的统一社会信用代码填写。未领取统一社会信用代码的，填写组织机构代码。
    2.单位负责人指本单位主管节能工作的领导；统计负责人指本单位负责节能工作的处（科、室）领导；填表人指本单位具体负责填写能耗统计报表的人员。
公共机构能源资源消费状况
表    号：国管节能基2表
制定机关：国家机关事务管理局
                                            批准机关：国家统计局
                                              批准文号：国统制[2017]79号
（单位盖章）：                           20  年  月           有效期至：2019年7月
	指标名称
	数量及计量单位
	代码
	备注

	甲
	乙
	丙
	1

	用地面积
	     平方米
	009
	填写本单位经土地和规划许可用于办公的房屋建筑及各类配套、道路、绿化等在内的全部建设用地面积。


	建筑面积
	    平方米
	101
	填写本单位办公使用的所有建筑面积，职工住宅除外。


	用能人数
	人
	102
	填写本单位统计周期内的日平均用能人数，包括在岗在编（注册）人员以和各类编外工作人员。  计算方法：

用能人数=本单位办公区域统计周期内的用能人数总量/统计周期的天数。


	编制人数
	人
	1021
	填写本单位经有关部门批准的编制人员数量。

	车辆数量
	辆
	103
	填写本单位统计周期内保障公务活动使用的所有公务用车数量。


	其中：汽油车数量
	辆
	1031
	填写本单位使用车辆中消费汽油的车辆数量。

	柴油车数量
	辆
	1032
	填写本单位使用车辆中消费柴油的车辆数量。

	新能源汽车数量
	辆
	1033
	填写本单位使用车辆中纯电动、插电式混合动力（含增程式）和燃料电池汽车的车辆数量。



	电消费量
	千瓦时
	110
	填写本单位办公区统计周期内消费的总电量及费用数据。采集方式有两种：
一是从电力供应部门获取数据；
二是逐户调查各用户和统计公用电耗，然后累加获得总消费数据。


	  费用
	元
	111
	

	水消费量
	立方米
	120
	填写本单位办公区统计周期内的实际用水量及费用数据。水消费量主要包括自来水、自备井供水、桶装水等。

	费用
	元
	121
	

	煤炭消费量   
	吨
	130
	 填写本单位办公区统计周期内的煤炭实际消费量及费用数据。
 

	  费用  
	元
	131
	

	天然气消费量
	立方米
	140
	填写本单位办公区统计周期内的天然气实际消费量及费用数据。数据采集有两种方式：
一是集中供应和使用的，由燃气公司提供能耗数据；
二是分户购买、使用的，逐户调查和累加各用户消费量和费用。


	  费用
	元
	141
	

	汽油消费量
	升
	150
	填写本单位统计周期内办公使用的汽油实际消费量和费用。

	  费用
	元
	151
	

	  其中:车辆用油量
	升
	1501
	

	         费用
	升
	1511
	

	       其他用油量
	元
	1502
	“其他用油”应填写车辆用油外所需的汽油消费量和费用。


	费用
	元
	1512
	

	柴油消费量
	升
	160
	填写本单位统计周期内办公使用的柴油实际消费量和费用。

	费用
	元
	161
	

	其中:车辆用油量
	升
	1601
	

	         费用
	元
	1611
	

	       其他用油量
	升
	1602
	其他用油”应填写因冬季供暖、日常烧制饮用开水等所需的柴油消费量和费用。


	         费用
	元
	1612
	


续表
	指标名称
	数量及计量单位
	代码
	备注

	甲
	乙
	丙
	1

	液化石油气消费量
	千克
	104
	填写本单位统计周期内办公使用的液化石油气实际消费量和费用。


	  费用
	元
	1041
	

	热力消费量
	吉焦
	170
	填写本单位办公区统计周期内的外购热力消费量和费用。热力消费量数据从热量计量装置上获取。未安装热量计量装置的,根据填报费用及热力站相关数据计算热力消费量。
计算公式：热力消费量（吉焦）=供热面积*4320*供热天数／1000000 

	  费用
	元
	171
	

	其他能源消费量（  ）
	吨标准煤
	180
	填写本单位办公区统计周期内使用的其他能源数据，消费量参照相应折算系数折算成吨标准煤，并在“（ ）”中填写本制度中未列出的能源的类型。


	费用
	元
	181
	

	充电桩数量
	个
	105
	填写本单位办公区安装的电动汽车充电桩数量。



	可再生能源应用
	—
	—
	填写本单位办公区统计周期内太阳能光热利用系统、太阳能光电利用系统、浅层地热能利用系统等相关数据。


	  其中：太阳能光热利用系统集热器面积
	平方米
	190
	

	        太阳能光电利用系统装机容量
	千瓦
	191
	

	        浅层地热能利用系统装机容量
	千瓦
	192
	

	办公经费
	元
	193
	填写本单位在统计周期内办公过程中的支出。比如：办公用品、文具、印刷、报刊杂志、办公耗材等费用

	固定电话费
	元
	194
	填写本单位在统计周期内因办公使用固定电话费所产生的费用


单位负责人：        统计负责人：        填表人：          填报日期：20  年  月  日

说明：单位负责人指本单位主管节能工作的领导；统计负责人指本单位负责节能工作的处（科、室）领导；填表人指本单位具体负责填写能耗统计报表的人员。
公共机构合署办公区的能源资源消费数据调查：一种情况是已安装能源资源消费分户计量装置的，由各公共机构分户采集、填报；另一种情况是未安装能源资源消费分户计量装置或分户不彻底的，应在相关主管部门或物业管理部门的协助下，参考用能人数、建筑面积、用能设备等因素，对能源资源消费量进行合理分摊，分别填报。
公共机构采暖能源资源消费状况
表    号：国管节能基4表
制定机关：国家机关事务管理局
                                            批准机关：国家统计局
                                              批准文号：国统制[2017]79号
（单位盖章）：                           20  年               有效期至：2019年7月
	指标名称
	数量及计量单位
	代码
	备注

	甲
	乙
	丙
	1

	采暖面积
	平方米
	301
	填写本单位办公场所中实施冬季采暖的建筑面积。


	其中：独立供暖面积
	平方米
	3011
	填写本单位办公场所中由本单位独立供暖的建筑面积

	      集中供暖面积（按面积收费）
	平方米
	3012
	填写本单位办公场所中按面积缴纳采暖费用的建筑面积。

	        集中供暖面积（按热量收费）
	平方米
	3013
	已安装热计量装置，按热消费量收费的单位，填写热计量收费的建筑面积。



	采暖天数
	天
	302
	

	独立供暖供热能力
	—


	—


	填写本单位独立供暖的锅炉设备的额定供暖能力。

	热水锅炉热功率
	兆瓦
	303
	

	蒸汽锅炉蒸发量
	吨/小时
	304
	

	水消费量
	立方米
	310
	

	费用  
	元
	311
	

	电消费量
	千瓦时
	320
	

	费用  
	元
	321
	

	煤炭消费量
	吨
	330
	

	费用
	元
	331
	

	天然气消费量
	立方米
	340
	

	费用
	元
	341
	

	柴油消费量
	升
	350
	

	  费用
	元
	351
	

	热力消费量
	吉焦
	360
	

	费用
	元
	361
	

	其他能源消费量（   ）
	吨标准煤
	370
	

	费用
	元
	371
	


单位负责人:           统计负责人:          填表人:          填报日期: 20  年  月  日
说明：1.本报表由实施采暖的单位对统计年度结束的采暖周期内的能源消费情况进行调查填写。如：报2016年数据应填报2015年冬季至2016年春季采暖周期的相关信息。

2. 单位负责人指本单位主管节能工作的领导；统计负责人指本单位负责节能工作的处（科、室）领导；填表人指本单位具体负责填写能耗统计报表的人员。




