附件1：         转    学

1、转学不得变更就读年级。

2、毕业年级学生一般不允许转学，县域内高中不允许转学。

3、办理时间一般在每学期开学后两周内完成。整个转学流程应在转入、转出学校和双方学校学籍主管部门接到学籍异动申请后10个工作日内完成。

4、学生或家长只需要完成转学流程前两步，确定转入学校在学籍系统发起转学申请即可，其他步骤各操作部门要求最迟在三日内尽快完成操作。

5、县域内转学不需要家长携带有关纸质证明到教育局办理；若遇到跨区县、跨省转学的情况，以各地市、各省具体规定情况而定。

（一）县域内转学
第一步：学生家长或监护人联系拟转入学校，获得同意接收证明。

第二步：学生家长或监护人向转出学校说明转学情况，转出学校向其提供学生纸质档案。

第三步：转入学校通过“全国学籍查询”功能，确认学生准确学籍信息，并在系统内上传家长签字的“转学原因”后发起转学申请并审核。

第四步：转出学校审核。

第五步：转出、转入学校所属学籍主管教育部门核办。

三方核办无误后，由转入学校调取学生档案。

学籍系统操作流程图：







跨区县转学

第一步：学生家长或监护人联系拟转入学校，获得同意接收证明。

第二步：学生家长或监护人向转出学校说明转学情况，转出学校向其提供学生纸质档案。

第三步：转入学校通过“全国学籍查询”功能，确认学生准确学籍信息，并在系统内上传家长签字的“转学原因”后发起转学申请并审核。

第四步：转入学校所属学籍主管教育部门核办

第五步：转出学校审核。

第六步：转出学校学籍主管教育部门核办。

四方核办无误后，由转入学校调取学生档案。

学籍系统操作流程图：
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跨省转学

（由于各省学籍管理情况存在不同，跨省转学时间、纸质办理可随各地实际情况而定。）
第一步：学生家长或监护人联系拟转入学校，获得同意接收证明。

第二步：学生家长或监护人向转出学校说明转学情况，转出学校向其提供学生纸质档案。

第三步：转入学校通过“全国学籍查询”功能，确认学生准确学籍信息，并在系统内上传家长签字的“转学原因”后发起【跨省转学审核】申请并审核。

第四步：转入学校所属学籍主管教育部门核办。

第五步：转出学校审核，查看学生的信息是否正确，如果不同意，则在审核意见项中选择“不同意”，并填写驳回意见，则转学失败；如果同意，则在审核意见项中选择“同意”，并填写审核意见。

第六步：转出学校学籍主管教育部门核办。

第七步：转入学校操作【跨省转学调档】。

学籍系统操作流程图：
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休  复  学

办理材料：学生休（复）学书面申请、县级以上医院证明、两份《陕西省中小学休学复学申请表》。

1、学生休学期限为一年，期间不能办理转学。

2、学生休学期间，学校保留学籍，休学期满仍不能复学者，监护人提出申请，可继续休学，连续休学一般不得超过两年。

3、休学申请发出后，必须在十个工作日之内到县教育局办理纸质资料审核，逾期将审核不通过；

4、学生要及时办理复学。办理复学不需到县局办理纸质手续，学校在系统内操作复学申请并审核后，教育局会在规定时间范围内审核。不能及时办理复学的将影响学生后续学籍信息的记录。

休学：第一步：学生因病需长期治疗超过三个月不能坚持学习者，凭县级（含县级，下同）以上医疗单位证明，或其它特殊情况超过三个月不能坚持学习者，由监护人向学校提出书面申请。
第二步：经学校同意，学校在学籍系统内操作“休学”并向学生开据《陕西省中小学休学复学申请表》，报县（市、区）教育行政部门批准。
第三步：教育局审核“申报材料”，同意后在系统内审核。
复学：第一步：学生休学期满要求复学，应由本人向学校提出申请，并向学校提供已经办理过休学的《陕西省中小学休学复学申请表》。
第二步：经学校审查核准，在学籍系统内操作“复学” 报县（市、区）教育行政部门批准。
第三步：教育局审核“申报材料”，同意后在系统内审核。

       陕西省中小学学生休学复学申请表
	姓 名
	
	性别
	
	班级
	

	身份证号
	
	学籍号
	
	考籍号
	

	已休学情况
	

	休学起止日期
	从      年    月    日起到        年     月    日止

	申请休学理由
	                               学生签名：         家长签名：

   年   月   日       年   月   日

	休学

审批

意见
	学校意见：

校长签名：   （盖章）

年   月    日
	县级教育行政部门意见

负责人签名：    （盖章）

年     月     日
	市教育行政部门意见

负责人签名：    （盖章）

年     月     日

	申请复学理由
	                               学生签名：         家长签名：

   年   月   日       年   月   日

	休学期满是否复学
	
	未复学学生学籍是否注销
	

	复学时间
	
	新学籍号
	
	新班级
	

	复学

审批

意见
	学校意见：

校长签名：   （盖章）

年  月   日
	县级教育行政部门意见

负责人签名：    （盖章）

年     月     日
	市教育行政部门意见

负责人签名：    （盖章）

年     月     日

	备注
	（1）休学开始日期及学生基础信息，已休学情况由程序打印，手填无效。

（2）本表一式两份，学校、学生各一份。学生复学需要提交本表。

（3）休学期满，经学校与家长联系仍未复学或期满前2周内不续办休学手续的，学校按自动退学方式注销学籍。
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