附件5：  中小学生学籍档案必知要点：

一人一籍、人籍一致、籍随人走！
目前正是广大家长关注新生入学、转学政策，尤其是九年级学生家长为孩子选择报考学校的关键时期，为确保入学、招生工作规范进行，保障广大学生的权益，蒲城县教育局特向广大家长提醒关于中小学生的学籍管理的具体要求：

新生学籍办理

每年9月，各校为各学段一年级新生建立学籍，严格做到“一生一号，不漏一人”。禁止学校存在半年以上无学籍的学生，禁止出现空挂学籍问题。
1.小学一年级：各校按照“免试就近、划片招生”的原则安排新生（出生日期在2014年8月31日以前出生的适龄儿童）入学并为其建立学籍。特别提醒家长，必须向学校提供详细的、真实的户籍信息，不要轻信任何学校或个人可以为不符合年龄要求的学生建立学籍的口头承诺。

    2.初中一年级：各校根据学生姓名、身份证号从学籍系统小学毕业库中提取信息为新生建立学籍。
3.高中一年级：各校按照市局下发的各校录取名单，在规定的时间内为名单中按时到录取学校报到的学生建立学籍。特别提醒九年级毕业生及学生家长不要轻信任何学校或个人可以给当地中考录取线以下学生建立普通高中学籍的承诺，避免造成经济损失，影响学生接受其他类型教育。
(所有普通高中学校（特别是民办普通高中）不能招收区域以外其他市（区、县）普通高中最低录取控制线以下的初中毕业生，不得从区域以外直接招生和跨省录取。

(在外省（市）参加中考，欲就读我省（市）高中的学生，应先被参加中考地高中录取，并经我省市级、县级教育行政部门审核通过后，方可跨省（市）转学到同类同层次学校就读。

二、非新生学籍办理：

1.转学：家长联系学校，各校根据学位情况决定是否接收；同意接收后按规定办理转学手续；学生转入转出必须按照“一人一籍、人籍一致、籍随人走”的规定，及时办理学籍转接手续，避免出现人籍分离现象。办理转学时，要特别注意以下几点：

(办理时间：每学期开学后前两周内。

(转学不得变更就读年级。

(毕业年级学生一般不允许转学。

④县域内高中之间不允许转学。

2.休复学：学生因病需长期治疗超过三个月不能坚持学习者，凭县级（含县级）以上医疗单位证明，或其它特殊情况超过三个月不能坚持学习者，由监护人向学校提出书面申请。

(学生休学期限为一年，期间不能办理转学。

(学生休学期间，学校保留学籍，休学期满仍不能复学者，监护人提出申请，可继续休学，连续休学一般不得超过两年。

(学生要及时办理复学，否则影响后续学籍信息的记录。

3.跳级、留级：义务教育阶段每一学段内升级采用直升式，不允许跳级、留级。

4.退学：高中学生因为个人原因（比如就读职业学校等）要求退学的，由学生及其监护人提出书面申请，经学校同意，县级教育行政部门批准，准予退学。义务段学生不允许退学。

高中学生有下列情形之一的，按自动退学处理。

(在一学期内旷课累计140学时以上，经学校与学生监护人多次联系，帮助教育无效的；

(休学期满，未复学或未办理继续休学手续的。
